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Admin Panel
Kullanim Kilavuzu




Kilavuza Genel Bakis

Bu kilavuz Deniz Portfoy’e ait denizportfoy.com’un Admin
Panel’inin kullanimina dair bilgiler icermektedir. Lutfen
kullanmaya baslamadan 6nce bu kilavuzu okuyunuz.

Bu bilgilerin dikkate alinmamasi halinde Ekon Yazilim ve
Teknoloji A.$.’nin sorumluluk kabul etmeyecegini
unutmayiniz.
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1. Slider Dizenleme
1.1. Slider Ekle
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e Sag ust kdsede bulunan “Slider Ekle” butonuna basarak yeni slider
ekleyebilirsiniz. Bunun i¢in asagidaki adimlari takip ediniz.

e Sol kosede turuncu ile gosterilmis dil segenegi kisminda da dil degisimi

yaparak Tlrkge ve ingilizce olan sliderlarin listesini gérebilirsiniz.

e Butona basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Basglik: Slider'in bashgi
o Aciklama: Basligin altinda kalan slider agiklamasi
o Dil: Tirkge/ingilizce dil segenegi
o Buton: Burada iki secenek var.
m GoOrunsiun: Buton gozikur. Burada da doldurmaniz gereken 2
alan ¢ikar.
e Buton Adi: Butonun adi
e Yonlendirilen Link: Butona basinca yénlendirilecek
sayfa linki
m Gorunmesin: Buton gbzikmez.
o Resim: Yazan boyutlara gére resim yuklenmeli. Resimler transparan
olmali.
e Tum bu adimlari tamamladiktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.




1.2. Slider Sira Kaydet

Slider Iglemler Tablosu ’
T OEN

e Sliderlar arasinda siurukle-birak yaparak sliderlarin sirasini degistirebilirsiniz.
Bu islemi de yukaridaki gorselde sag kdsede bulunan “Sira Kaydet”
butonuna basarak kaydedebilirsiniz.

1.3. Slider Gincelle

Slider Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza

yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glincellemek istediginiz sliderin bilgileri
ile dolu olarak gelecek.

e Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

1.4. Slider Sil

Emin misiniz ?
Sider Siinecex!

e Slider silmek igin sag tarafta kirmizi ile gdsterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz igsleme gore devam edebilirsiniz.
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Coklu Sayfa Duzenleme
2.1. Sayfa Se¢imi

Yukarida ilk kirmizi ok ile gosterilen kisimda hangi sayfada degisiklik yapmak
istiyorsaniz o sayfayi seciyorsunuz. Bu alanda degisiklik yapabileceginiz
sayfalar sunlardir:

o Deniz Portfoy Hakkinda
Neden Deniz Portfoy
Vizyon ve Misyon
Fon Satin Al
Ozel Portfoy Yonetimi
Ozel Fon Kurulumu

o Yatinm Sureci
ikinci adim olarak hangi dilde degisiklik yapmak istiyorsaniz onu
seciyorsunuz.
Uctincti adim olarak “igerik Getir” butonuna tikladiginizda da editér
ekranina sayfanin igerigi geliyor.

o O O O O

2.2. ligerik Diizenle

(@
“jcerik Getir” butonuna tiklayinca dolu gelen editér ekraninda degisiklikler
yapabilirsiniz.

Gorselde sag alt tarafta gosterilen noktadan editor ekranini buyatip
kucultebilirsiniz.

Yaptiginiz degisikliklerden sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.



3. S.S.S.Duzenleme
3.1. Sayfa Sec¢imi

igertk bozenieme [ i = oo

Yukarida ilk kirmizi ok ile gosterilen kisimda hangi sayfada degisiklik yapmak
istiyorsaniz o sayfayi seciyorsunuz. Bu alanda degisiklik yapabileceginiz
sayfalar sunlardir:
o Yatirnm Fonlari S.S.S.
o Emeklilik Fonlar S.S.S.
e ikinci adim olarak hangi dilde degisiklik yapmak istiyorsaniz onu
seciyorsunuz.
e Uciincu adim olarak “igerik Getir” butonuna tikladiginizda da asagidaki
gorseldeki gibi sorular listelenecektir.

3.2. S.S.S.Ekle

e Gorselde sag tarafta gosterilen “S.S.S. Ekle” butonuna tikladiginizda
yukaridaki modal acilacak. Sirasiyla:
o Basghk: Sorunun bashgi
o Alt Bashlik: Sorunun alt bashgi
o Agiklama: Sorunun cevabi
e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Kaydet” butonuna basmalisiniz.
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3.3. S.S.S. Gincelle

5.5.5 Glincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz S.S.S.’in bilgileri
ile dolu olarak gelecek.

e Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

3.4. S.S.S.Sil

e S.S.S. silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam edebilirsiniz.

4. Kisisel Veriler
4.1. Dil Segenegi

Kigisel Veriler Diizenleme — N
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e Dil seginiz kismindan Tirkge veya ingilizce secip kirmizi ok ile gosterilen
“jgerik Getir” butonuna tiklamalisiniz.
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4.2. Kigisel Veriler Sayfa Diizenleme
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e “igerik Getir” butonuna tiklayinca dolu gelen editdr ekraninda degisiklikler
yapabilirsiniz.

e Gorselde sag alt tarafta gosterilen noktadan editor ekranini buyatip
kucultebilirsiniz.

e Yaptiginiz degisikliklerden sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

5. One Cikan Fonlar
5.1. One Cikan Fon Ekle

e One Cikan Fon eklemek icin yukaridaki gérselde sag tarafta gosterilen
“Fon Ekle” butonuna basmalisiniz.

e Acilan modalda sirasiyla:

o Fon Kodu: Fon kodunu girmelisiniz. (Ornek: DLY)

o Fon Gorinuma: Burasi anasayfada sliderin sag tarafinda kalan
card’da gorunecek kisimdir. Ve maksimum 4 tane
goruntulenebilir. Bu kisimdan hangilerinin goriunmesi
gerekiyorsa onu ayarlayabilirsiniz.

e Islemleriniz bittikten sonra “Kaydet” butonuna tiklamalisiniz.
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5.2. One Gikan Fon Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, glincellemek istediginiz One Cikan
Fon'un bilgileri ile dolu olarak gelecek.

e Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

5.3. One Cikan Fon Sil

e One Cikan Fon silmek icin sag tarafta kirmizi ile gésterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam
edebilirsiniz.

6. lletisim Diizenleme
6.1. Dil Segenegi

e Dil seciniz kismindan Tirkge/ingilizce segip kirmizi ok ile gosterilen “igerik
Getir” butonuna tiklamalisiniz.
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6.2. lletisim Sayfa Diizenleme

ilotisim Sayfas Dizenlome
Lot 1 Dotaurunuz |

g 8 a8

B 8

e “jgerik Getir” butonuna tiklayinca dolu gelen yerlerde degisiklikler
yapabilirsiniz.

e Yaptiginiz degisikliklerden sonra “Degisiklikleri Kaydet” butonuna
basmalisiniz.

7. Bilgilendirme Videolar
7.1. Video Ekle

e Video eklemek icin sag§ tarafta ok ile gosterilen “Video Ekle” butonuna
basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Baslik: Videonun basligi
Baslik ingilizce: ingilizce sayfa icin baslik
Aciklama: Videonun kisa agiklamasi
Aciklama ingilizce: ingilizce sayfa icin videonun kisa aciklamasi
Youtube Link: Videonun oldugu youtube linki
Resim: Belirtilen boyutlarda video ile ilgili resim

o O O O O
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7.2. Video Gincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guincellemek istediginiz video bilgileri ile
dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

7.3. Video Sil

e Video silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam edebilirsiniz.
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8. Fon Csv Ekle
8.1. Fon Csv Ekle

Fon Csv Ekle

e Fon Csv eklemek icin sag tarafta ok ile gosterilen “Ekle” butonuna basinca
karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. istediginiz csv dosyasini bu sekilde
yukleyebilirsiniz.

8.2. Fon Csv Sil

e Fon csv silmek igin sag tarafta kirmizi ile gdsterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam edebilirsiniz.

9. Fon Duzenleme
9.1. Fon Turleri
9.1.1. Fon Turu Ekle

Fon Tiirli Ekle

e Fon Turu eklemek igin sag tarafta ok ile gosterilen “Fon Tiirii Ekle” butonuna
basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla hem Turkge hem
ingilizce olarak giriniz.
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9.1.2. Fon Turu Guncelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Fon TurG bilgileri
ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

9.1.3. Fon Turu Sil

Emin misiniz ?

e

e Fon silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam edebilirsiniz.

e Eger bu Fon Turu altinda “Fon Ana Bashk” varsa silemezsiniz. Bunun
uyarisi zaten silmeye calisirsaniz ekranda uyari olarak gelecektir.

16



9.2.  Fon Ana Basliklar
9.2.1. Fon Ana Baslik Ekle

Fon Ana Baglik Ekle

e Fon Ana Baslik eklemek icin sag tarafta ok ile gosterilen “Fon Ana Baghk
Ekle” butonuna basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:

o Fon Tiaru Seciniz: Bir dnceki asamada eklediginiz fon tdrlerinin
secildigi kisimdir. Gireceginiz Fon Ana Baslik hangi fon tirinde ise onu
secmelisiniz.

Fon Baslik: Baslik girmelisiniz

Fon Baslik ingilizce: ingilizce baslik girmelisiniz

Fon Alt Baslik: Fon alt baglik girmelisiniz

Fon Alt Baslik ingilizce: ingilizce fon alt baslik girmelisiniz
Resim: Belirtilen boyutlarda video ile ilgili resim

O O O O O

9.2.2. Fon Ana Baslik Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Fon Ana Baslik
bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Gilincelle” butonuna basmalisiniz.
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9.2.3. Fon Ana Bagslik Sil

Emin misiniz 7

e Fon Ana Baslik silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam

edebilirsiniz.
e Eger bu Fon Ana Baglik altinda “Fonlar” varsa silemezsiniz. Bunun uyarisi

zaten silmeye caligirsaniz ekranda uyari olarak gelecektir.

9.3. Fon Tablosu
9.3.1. Fon Ana Baslik Se¢imi

e Yukarida kirmizi ile gosterilmis olan alandan Fon Ana Basligi secip o baslik
altindaki fonlari sirasiyla goérebilirsiniz.

9.3.2. Fon igerik Ekle




e Fon eklemek icin sag tarafta ok ile gosterilen “igerik Ekle” butonuna basinca
yukaridaki modal agilacak. Bu modal’in devami alttaki resimde gosterilmigtir.

e Acilan modal’da sirasiyla:
o Dil: Tirkge / ingilizce hangisini eklemek istiyorsaniz o dili segmelisiniz.
o Fon Baslik Seginiz: Hangi fon basligi altinda olacaksa onu
secmelisiniz.
Fon Sirasi: Fon sirasini belirlemelisiniz.
Fon Adi: Fon adini yazmalisiniz.
Fon Kodu: Fon kodunu yazmalisiniz.
Risk Seviyesi: 1’den 7’ye kadar risk seviyesini belirtmelisiniz.
Yonetim Ucret: Yonetim ticretini girmelisiniz.
Fon Ac¢iklama: Fon agiklamasini girmelisiniz.
Portfoy Yapi: Portfdy yapisi giriimeli.
Detay Yapi: Sitedeki “Alim Satim islem Detay Yapisi” adli kisimdir.
Vergi: Sitedeki “Vergilendirme” adli kisimdir.
Karsilagtirma: Bu kisim fonlari karsilastirma sayfasinda goézikecektir.
Nereden Alabilirim: Nereden alinacagina dair bilgi vermelisiniz.
Yatirimci Profili: DUsuk / Orta / Yuksek olarak girmelisiniz.

o O O O O 0O 0o 0o o0 O O o

9.3.3. Fon igerik Giincelle




e Sag tarafta kirmizi ile gésterilen “Guncelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Fon bilgileri ile
dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

9.3.4. Fon igerik Sil

e Fon silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam edebilirsiniz.

10. Emeklilik Fon
10.1. Emeklilik Fon Ana Basglik Tablosu
10.1.1. Emeklilik Fon Ana Baslik Ekle

Baslik Ekle

e Emeklilik Fon Ana Baslik eklemek i¢in sag tarafta ok ile gosterilen “Ana
Baslik Ekle” butonuna basmalisiniz.

e Karsiniza yukaridaki modal ¢ikacaktir. Gereken bosluklari doldurduktan sonra
“Kaydet” butonuna basmalisiniz.
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10.1.2. Emeklilik Fon Ana Baslik Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Emeklilik Fon
Baslik bilgileri ile dolu olarak gelecek.

e Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

10.1.3. Emeklilik Fon Ana Baslk Sil

Emin misiniz ?
kil Fon Ana Basiik Siine:

"
cancal ur:

e Emeklilik fon silmek icin sag tarafta kirmizi ile gésterilen sil butonuna

basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam
edebilirsiniz.

10.2. Emeklilik Fonlar Tablosu
10.2.1. Emeklilik Fon Ekle

Baslik Ekle / Diizenle




e Emeklilik Fon tablosuna fon eklemek icin sag tarafta ok ile gosterilen “Fon
Ekle” butonuna basmalisiniz.
e Karsiniza yukaridaki modal ¢ikacaktir. Sirasiyla:
o Dili Seciniz: Tirkge / ingilizce hangisini eklemek istiyorsaniz o dili
secmelisiniz.
o Fon Ana Baslik: Bir 6nceki asamada girdiginiz basliklar siralanacak.
o Basghk: Fon baglhgi
o Editor: Fon ile ilgili bilgiler
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

10.2.2. Emeklilik Fon Gincelle

Baglik Ekle / Dlzenle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glncellemek istediginiz Fon bilgileri ile
dolu olarak gelecek.

e Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.

10.2.3. Emeklilik Fon Sil

Emin misiniz 7
Fon Silinecek!

e Fon silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam edebilirsiniz.
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11. Ust Yonetim ve Kadro
11.1. Ust Yénetim Ana Baslik Tablosu
11.1.1. Yonetim Kurulu Baslk Ekle

Ust Yénetim Baslik Ekle

e Ust Yonetim Ana Basglik tablosuna tablo ismi eklemek igin sag tarafta ok ile
gosterilen “Yonetim Kurulu Baslik Ekle” butonuna basmalisiniz.
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

11.1.2. YOnetim Kurulu Basglik Gincelle

Ust Yonetim Baghk Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, giincellemek istediginiz Ust Yénetim
Ana Baglik bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.

11.1.3.  Yoénetim Kurulu Baslik Sil

Emin misiniz ?
5t Yonetim Ana Basi Siines




e Ust Yonetim Ana Basglik silmek igin sag tarafta kirmizi ile gésterilen sil
butonuna basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz igsleme gore
devam edebilirsiniz.

11.2.  Ust Yénetim igerik Tablosu
11.2.1. Ana Basliklar Arasinda Gegis
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e Yukarida gosterilen kisimdan baslik segebiliyorsunuz. Herhangi bir basliga
bastiginizda o baslik altindaki kisiler listeleniyor.

11.2.2.  Ust Yénetim igerik Ekle

Ust Ynetim Baslik Ekle

e Ust Yonetim’e ekleme yapmak istediginiz zaman sag tarafta ok ile gdsterilen
“jcerik Ekle” butonuna tiklayinca yukaridaki modal karsiniza ¢ikacaktir.
Sirasiyla:

o Kisim Ekle: Yukarida ekledigimiz Ust Yonetim Ana Baslik segilen
kisim
o Isim Soyisim: Kisinin isim soyisim bilgileri
o Unvan: Kisinin unvani
o Unvan ingilizce: Kisinin ingilizce unvani
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

24



11.2.3.  Ust Yénetim igerik Sira Kaydet
Ust Yénetim igerik Tablosu ’

nnnnn

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

.......................

e Kisiler arasinda surukle-birak yaparak kisi sirasini degistirebilirsiniz. Bu
islemi de yukaridaki gorselde sag kdsede bulunan “Sira Kaydet” butonuna
basarak kaydedebilirsiniz.

11.2.4.  Ust Yénetim igerik Giincelle

Ust Yonetim Baslik Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza

yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, giincellemek istediginiz Ust Yénetim kisi
bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.

11.2.5. Ust Yénetim igerik Sil

Emin misiniz ?

e Ust Yénetim Kisi silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna

basmalisiniz. Karginiza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam
edebilirsiniz.
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12. YOnetim Kurulu
12.1. YoOnetim Kurulu Ekle

Yénetim Kurulu Ekle

e Yonetim Kurulu'na ekleme yapmak istediginiz zaman sag tarafta ok ile
gosterilen “Ekle” butonuna tiklayinca yukaridaki modal karginiza gikacaktir.
Sirasiyla:

o lIsim: Kisi ismi
o Unvan: Kisi unvani
o Dil: Tirkge ve ingilizce secenegi
o CV Editor: Kisi hakkinda bilgiler
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

12.2. Yonetim Kurulu Sira Kaydet

...........

e Kisiler arasinda strukle-birak yaparak kisi sirasini degistirebilirsiniz. Bu
islemi de yukaridaki gérselde sag kdsede bulunan “Sira Kaydet” butonuna
basarak kaydedebilirsiniz.
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12.3.  YoOnetim Kurulu Gincelle

Yénetim Kurulu Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Yonetim Kurulu
kisi bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

12.4. Yonetim Kurulu Sil

e Yonetim Kurulu Kisi silmek icin sag tarafta kirmizi ile gdsterilen sil butonuna

basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam
edebilirsiniz.
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13. Footer Dlzenleme
13.1. Dil Secenegi
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e Footer duzenlemesi yapmak igin 6nce yukarida kirmizi gerceve ile gosterilen
yerden dil segmelisiniz. Sag tarafta “igerik Getir” butonuna basinca sectiginiz
dildeki icerikler bosluklara dolmus bir sekilde gelecektir.

13.2.  Footer igerik Diizenleme
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e Bir 6nceki asamada “igerik Getir” dedikten sonra yukaridaki gibi bosluklar
dolu gelecektir. Burada istediginiz gibi duzenleme yaptiktan sonra sag Ust
koésede belirtilen “Duzenlemeyi Kaydet” butonuna tiklamalisiniz.
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14.  Sdarekli Bilgilendirme
14.1. Ortaklik Yapisi
14.1.1. Ortakhk Yapisi Ekle

Ortaklik Yapist

e Ortaklik yapisi eklemek icin sag Ust kdsede ok ile gosterilen “Ekle” butonuna
basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Basghk: Ortaklik yapisi bagligi
o Baslik ingilizce: Ortaklik yapisinin ingilizce bashgi
o Pay Tutar: Pay tutari
o Pay Tutar Yluzde: Pay tutari ylzdesi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

14.1.2. Ortaklik Yapisi Glincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glincellemek istediginiz Ortaklik Yapisi
kisi bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Gilincelle” butonuna basmalisiniz.
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14.1.3. Ortaklik Yapisi Sil

Emin misiniz ?
Ortakik Yapis: Silnecek!

e Ortaklik Yapisi silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam
edebilirsiniz.

14.2.

Portfoy Yonetim Yetki Belgeleri

14.2.1. Portfoy Yonetim Yetki Belgesi Ekle

Portfsy Yénetim Yetki Belge

e Portfdy Yonetim Yetki Belgesi eklemek igin sag kdsede ok ile gdsterilen

“Belge Ekle” butonuna basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak.
Sirasiyla:

O

O

O

o

Belge: Belgenin bagligi

Belge ingilizce: Belgenin ingilizce baslig
Tarih: Tarih girilecek

Numara: Ornek: PYS/PY.15/171

PDF Yukle: Pdf yikleme alani

e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.
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14.2.2. Portfoy YOonetim Yetki Belgesi Guncelle

Portfdy Yénetim Yetki Belge

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Portfoy Yonetim
Yetki Belgesi bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.

14.2.3. Portfoy Yonetim Yetki Belgesi Sil

e Portfdy Yonetim Yetki Belgesi silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil
butonuna basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére
devam edebilirsiniz.

14.3. Mali Tablo ve Dipnotlar
14.3.1. Mali Tablo ve Dipnotlar Ekle

Mali Tablo ve Dipnotlar

e Mali Tablo ve Dipnotlar eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “Belge
Ekle” butonuna basinca karginiza yukaridaki modal ¢gikacak. Sirasiyla:
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Belge: Belgenin baghgi
Belge ingilizce: Belgenin ingilizce baghg:
Tarih: Tarih girilecek
o PDF Yukle: Pdf yikleme alani
Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

o O O

14.3.2. Mali Tablo ve Dipnotlar Guincelle

Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glncellemek istediginiz Mali Tablo ve
Dipnotlar bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

14.3.3. Mali Tablo ve Dipnotlar Sil

Mali Tablo ve Dipnotlar silmek igin sag tarafta kirmizi ile gésterilen sil
butonuna basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore
devam edebilirsiniz.
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14.4. Faaliyet Raporu
14.4.1. Faaliyet Raporu Ekle

Faaliyet Raporiari

e Faaliyet Raporu eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “Rapor Ekle”
butonuna basinca karginiza yukaridaki modal ¢gikacak. Sirasiyla:
o Belge: Belgenin baghgi
o Belge ingilizce: Belgenin ingilizce baghgi
o Tarih: Tarih girilecek
o PDF Yikle: Pdf yikleme alani
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

14.4.2. Faaliyet Raporu Giincelle

Faaliyet Raporiari

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glncellemek istediginiz Faaliyet Raporu
bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuz da “Guincelle” butonuna basmalisiniz.

14.4.3. Faaliyet Raporu Sil




e Faaliyet Raporu silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam
edebilirsiniz.

15. Fon Surekli Bilgilendirme
15.1. Finansal Tablolar
15.1.1. Finansal Tablolar Ekle

Finansal Tablo Ekle

e Finansal Tablo eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “Finansal Tablo
Ekle” butonuna basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Fon Adi: Fonun adi
o Fon Adi ingilizce: Fonun Iingilizce adi
o Fon Kodu: Fon kodu
o Fon Linki: Link kismi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

15.1.2. Finansal Tablolar Giincelle

Finansal Tablo Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Finansal Tablo
bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.
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15.1.3. Finansal Tablolar Sil

Emin misiniz ?
Finansal Tablo Siinecek!

e

e Finansal Tablo silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam
edebilirsiniz.

15.2. [zahname
15.2.1. izahname Ekle

e izahname eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “izahname Ekle”
butonuna basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Fon Adi: Fonun adi
o Fon Adi ingilizce: Fonun Ingilizce adi
o Fon Kodu: Fon kodu
o PDF Yukle: Pdf yukleme kismi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.
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15.2.2. izahname Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, glincellemek istediginiz izahname
bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.

15.2.3. izahname Sil

Emin misiniz ?
Beige Siinecex!

e EE

e izahname silmek icin sag tarafta kirmizi ile gésterilen sil butonuna

basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam
edebilirsiniz.
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15.3. Performans Sunum
15.3.1. Performans Sunum Ekle

Performans Sunum Ekle

e Performans Sunum eklemek igin sag kosede ok ile gosterilen “Performans
Sunum Ekle” butonuna basinca karginiza yukaridaki modal ¢ikacak.
Sirasiyla:

o Fon Adi: Fonun adi
o Fon Adi ingilizce: Fonun ingilizce adi
o Fon Kodu: Fon kodu
o PDF Yukle: Pdf yikleme kismi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

15.3.2. Performans Sunum Gincelle

Performans Sunum Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glincellemek istediginiz Performans
Sunum bilgileri ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.
Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Gilincelle” butonuna basmalisiniz.
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15.3.3. Performans Sunum Sil

e Performans Sunum silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam
edebilirsiniz.

15.4. Yatinmci Bilgi Formu
15.4.1. Yatirimci Bilgi Formu Ekle

‘Yatinmei Bilgi Formu Ekle

e Yatirimci Bilgi Formu eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “Performans
Sunum Ekle” butonuna basinca karginiza yukaridaki modal gikacak.
Sirasiyla:

o Fon Adi: Fonun adi
o Fon Adi ingilizce: Fonun Ingilizce adi
o Fon Kodu: Fon kodu
o PDF Yukle: Pdf yukleme kismi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.
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15.4.2. Yatinmci Bilgi Formu Giincelle

Yatirimc Bilgi Formu Giincelle

e Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Glincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal gikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Yatirimci Bilgi
Formu bilgileri ile dolu olarak gelecek.

e Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

e Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Glincelle” butonuna basmalisiniz.

15.4.3. Yatirimci Bilgi Formu Sil

e Yatinmci Bilgi Formu silmek i¢in sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna

basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam
edebilirsiniz.
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16. Haber Ekle
16.1. Haber PDF Ekle

e Haber eklemek icin dnce haberin pdfini yuklemeniz gerekmektedir. Bunun igin
sag ust kdsede ok ile gosterilen “Pdf Ekle” butonuna basmalisiniz. Karsiniza
bir modal ¢ikacak. Sirasiyla:

o Pdf Baslk: Pdfin adi
o Pdf Yukle: Pdf dosyasini yikleme kismi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

16.2. Haber PDF Sil

Emin misiniz ?
Haber Siinecek!

e Haber Pdfi silmek igin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme goére devam
edebilirsiniz.
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16.3. Haber Ekle

e Haber eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “Haber Ekle” butonuna
basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Dil: Turkge / Ingilizce hangisini eklemek istiyorsaniz o dili segmelisiniz.
o Haber Basglik: Haberin bashgi
o Tarih: Tarih girilmeli
o Editdr: Haberin igerigi ve gidecegi link/pdf
e Haber le ligili Pdf ya da Link Verilmesi:

e Kirmizi gerceve ile gosterilmis “tiklayiniz” kelimesini segerek editor
ayarlarinda yesil ok ile gosterilmis link verme butonuna tiklamalisiniz.

e Karsiniza asagidaki resimde mavi gerceve ile gosterilmis bir modal daha
acllacak:
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“tiklayiniz” kelimesine link eklemek icin butona tiklayinca yukaridaki mavi
cerceve icine alinmis modal ¢ikacak.

Eger haber sitesi linki verecekseniz haber sitesinin linkini kirmizi gergeve ile
gosterilmis URL kismina yapistirmalisiniz.

Eger habere pdf eklemek istiyorsaniz da bir 6nceki asamada yukledigimiz
pdfin linkini kopyalayip buraya yapistirmalisiniz. (Pdf linkinin yeri yesil
cergeve icinde gosterilmistir.)

isleminiz bittikten sonra “Ok” demelisiniz.

Bir alttaki modalda da “Kaydet” demelisiniz.

16.4. Haber Gincelle

Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, guncellemek istediginiz Haber bilgileri ile
dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Gilincelle” butonuna basmalisiniz.
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16.5. Haber Sil

Emin misiniz ?

cancal r»:

e Haber silmek icin sag tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam edebilirsiniz.

17. Duyuru Ekle
17.1. Duyuru PDF Ekle

e Duyuru eklemek igin 6nce duyuru pdfini yiklemeniz gerekmektedir. Bunun
icin sag Ust kdsede ok ile gosterilen “Pdf Ekle” butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak. Sirasiyla:

o Pdf Bashk: Pdfin adi
o Pdf Yukle: Pdf dosyasini yikleme kismi
e Gereken bosluklari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

17.2. Duyuru PDF Sil

e Duyuru pdfi silmek icin sag tarafta kirmizi ile gésterilen sil butonuna
basmalisiniz. Karginiza bir modal gikacak, yapacaginiz isleme gore devam
edebilirsiniz.

43



17.3. Duyuru Ekle

Duyuru eklemek igin sag kdsede ok ile gosterilen “Duyuru Ekle” butonuna
basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacak. Sirasiyla:
o Dil: Turkge / Ingilizce hangisini eklemek istiyorsaniz o dili segmelisiniz.
o Haber Basglik: Haberin basligi
o Tarih: Tarih girilmeli
o Editdr: Duyurunun igerigi ve gidecedi link/pdf
Duyuru ile ilgili pdf ya da link verilmesi islemi “Haber ile ilgili pdf ya da link
verilmesi” kisminda anlatiimistir. (Bir dnceki bélimde bulabilirsiniz 16.3)

17.4. Duyuru Gincelle

Sag tarafta kirmizi ile gosterilen “Gilincelle” butonuna basinca karsiniza
yukaridaki modal ¢ikacak. Bu modal, glincellemek istediginiz Duyuru bilgileri
ile dolu olarak gelecek.

Degistirmek istediginiz bilgileri bu kutucuklardan degistirebilirsiniz.

Gerekli yerleri doldurdugunuzda “Gilincelle” butonuna basmalisiniz.
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17.5. Duyuru Sil

e Duyuru silmek i¢in sag tarafta kirmizi ile gdsterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karsiniza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam edebilirsiniz.

18. HTML Sayfa Ekle Dlizenle
18.1. HTML Ekle

e HTML sayfa eklemek icin sag kdsede ok ile gosterilen “Html Ekle” butonuna
basinca karsiniza yukaridaki modal ¢ikacaktir. Sirayla bilgileri girip dosyayi
ekledikten sonra “Kaydet” butonuna basmalisiniz.

18.2. HTML Sil

e Html silmek icin sa§ tarafta kirmizi ile gosterilen sil butonuna basmalisiniz.
Karginiza bir modal ¢ikacak, yapacaginiz isleme gore devam edebilirsiniz.
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